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Utilisation de la trame PCS
Ce document a pour objet d’apporter des informations sur l’utilisation de la trame de rédaction du
Plan Communal de Sauvegarde.

La trame est éditée avec le logiciel Libre-Office Writer, il est préférable de continuer à l’utiliser pour
faciliter la mise en forme du document.
La trame permet une élaboration personnalisée de votre PCS. Elle peut être facilement complétée,
modifiée et mise en page pour aboutir au document définitif.

RETRAIT DES EXEMPLES APRÈS UTILISATION
Des  exemples  sont  intégrés  sous  forme  d’images  dans  le  document.  Ce  format  les  rend  aisés  à
supprimer lorsqu’ils ne sont plus utiles, permettant d’alléger le document final en quelques clics.

LES TABLEAUX
Les tableaux sont conçus pour être facilement complétés. Certains pouvant être sous-dimensionnés, le
recours à une mise en page « paysage » peut s’avérer utile et judicieux. Mode d’emploi :

Dans LibreOffice Writer  :
➢ Se placer au début du paragraphe à partir duquel il est souhaité de passer en mode « paysage ».

Ouvrir  le  menu
« Insertion »

Sélectionner
« Autres sauts »

Sélectionner
« Saut  manuel »
pour  voir  apparaître
cette boite de dialogue

Dans  la  liste  choisir
« Paysage » 

Pour  mettre  fin  au  mode
paysage,  pratiquer  de  la
même  façon  en  choisissant
« Page par défaut »

LE SCHÉMA « PLAN DU DISPOSITIF COMMUNAL » (PAGE 11)

Le schéma peut être modifié en double-cliquant à l’intérieur de chaque rectangle.

Il est possible de procéder de la même façon que pour les tableaux pour passer en mode paysage.

Pour augmenter ou diminuer le nombre de cellules, il est préférable de créer son propre schéma en
utilisant un outil externe tel que LibreOffice Draw.

QUESTIONS DIVERSES
Les rédacteurs peuvent se rapprocher du service des sécurités – Unité défense et sécurité civiles (Mme
Vicky LEGRIS, tél 05-62-61-43-84) pour tout complément d’information relatif à l’utilisation de la trame.
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